2. FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI DEI

PROFILI PROFESSIONALI

AREA SEGRETERIA GENERALE

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
SEGRETARIO GENERALE 1 | Le funzioni del Sgyretaio generale sono dabilite ddla legge, ddlo stauto, da
DI2° CLASSE regolamenti edd contratti di lasoro.

1 - SERVIZIO PERSONALE

Sono atribuite al sarvizio tuttele funzioni relaive alla gestione giuridica ed economica del personale dipendente.
Inpartioolare il sarvizio dovra svolgere le seguenti funzioni:

- gestionegiuridica del personale;

- gegioneprocedure concorsuali e di selezione;

- pianificazione del pasonale;

- gegtioneprocedimatti disciplinari;

- gedionepresenze;

- formazione ed aggiornamento del personale;

- adempimenti conness all’ anagrde delle prestazioni;

- segreteriadel nucleo di valutazione delle predazioni dirigenziali;

- rappresentanza, da partedel Segretario/dirigente, dell’ amminidrazione nella contratazione decatra a;
- gestionergpporti con il medico competente ex D.Igs. 626/94.

Altrefunzioni pit specifiche potranno essere atribuite dal segretario generale a seoonda delle necessita.

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.| N. P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
FUNZIONARIO D 1 | Coordinatore dd servizo, responsabile della gestione giuridica dd personde e ddlal
AMMINISTRATIVO base gedione ddle procedure noorsudi, ddla formazione dd personale e dei
procadimenti disciplinari; aura le proposte riguardanti I’ attribuzone ddle quote)
variaili ddlareribuzone.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C 1 | Collabora dla predisposzionedi tutti gli adempimenti alla attuazone ddle funzoni
base attribuitea sewvizo.
Peri contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
COADIUTORE AMMINISTRATIVO B 2 | Collabora alapredisposizione ed ala gestionedi tuttelepraticherel aive a sewvizo
CONTABILE eva.| P.T.| di appartenenzacon I' utilizzodegli grumenti informetici indotazione.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
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2 -

SERVIZIO INFORMATICA

Sono dtribuite al sarvizio tuttele funzioni inerenti la getione del sstemainformatico ed in paticolare:

gestionedel sstemainformaico (hardware e software);

formazione ed aggiornameato del personale nell’ anbito dell’ informaica;

controllo procedure ed elaborazione dati;
mantenimeato eimplementazione del Sstemadi gestioneper la quality;
aggiornamento del sto interng comunale

Altrefunzioni piu specifiche potranno essere atribuite dal segretario generale a seconda delle necessita.

FIG URA PROFESSIONALE

| CAT.[ N.P. |

FUNZIONI ED AT TRIBUZIONI |

TECNICO SPECIALISTA
INFORMATICO

D
base

1

E responsabile della gestione del sistema informetico sain termini di hadware che
di oftware edel sistemadi gestione per laqualita

Provvede, in termini di sudio e di propoga, a costante controllo ed aygiomamento
del ssemn, con interventi direti o con laricercadi colleboraz oni esteme.

Definisce piani di formezione e di aggiornamento del personde e ne cura
I' attuaz one.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.

ASSISTENTE INFORMATICO

base

Collabora alapredisposizonedi tutti gli adenpimenti necessani ala atuazione ddle|
funzioni attribuited servizio.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.

3 -SERVIZIO LEGALE

Sono attribuite al servizio tute le funzioni inerenti il contenzioso anministretivo e civile e |’ attivita di consulenza

giuridicainterna.

Inparticolare il sarvizio deve srolgere le seguenti funzioni:

— consulenzaed assgenzagiuridicainterna;

— parocinio del comune nei procedimeanti giudiziari, amminigtraivi ecivili.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal segretario generale a seoonda delle necessita

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.| N. P. | FUNZIONI ED AT TRIBUZIONI |
AVVOCATO D 1 | Curail contenzoso amministraivo e dvileesvolge ativitadi cnsulenzagiuridica al
base tutti gli uffici.
Su richiesta del sindam, assume il patrocinio dd nmune ndl arbito del
procedimenti giurisdiziondi.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
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4 - SERVIZIO SEGRETERIA

- gestionedel protooollo;

- centralinoteleonico;

- gegionearchivio corrente;
- gegionealbo informaico;

Sono atribuite al servizio tuttele funzioni relaive alla segreeriageneraleed in particolare:
- gedionedelle deliberazioni edelle determinazioni dirigenziali;

- servizionotificazione eaffissone degli atti;

- gestioneesecutiva dtivitacontratuale;
- segreteriacondglio, giunta, sndaco e segretario generale;

- gegioneConsorzio di Vigilanza Boschiva.
Altrefunzioni piu specifiche potranno essere atribuite dal segretario generale a seoonda delle necessita.

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.| N. P. | FUNZIONI ED AT TRIBUZIONI |
ASSISTENTE C 1 | Collabora alapredigposizonedi tutti gli adenpimenti necessani ala atuazioneddl €|
AMMINISTRATIVO base funzioni attribuite al servizo, con particd are riguardo alledeliberaz oni dd consiglio
edellagiuntacomunale e aledeterminaz oni dirigenzali.
Peri contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
ASSISTENTE C 1 | Collabora dlapredigposizonedi tutti gli adempimenti necessani ala atuazione ddl e
AMMINISTRATIVO base | P.T. | funzioni attribited servizio.
Peri contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
ASSISTENTE C 1 | E responsabiledd protocadllo. Coll aboraalla predispos zionedi tutti gli adenmpimenti
AMMINISTRATIVO base [ P.T. | necessari allaattuaz one dellefunzioni attribuite al sewvizo.
Peri contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
COADIUTORE B 5 | Collabora alapredisposizione ed ala gestionedi tuttelepraticherelaive a sewvizo
AMM.VO/CONTABILE eval. di appartenenzacon I utilizzodegli srumenti informetici indatazione.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 5 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
CENTRALINISTA SPECIALIZZATO B 1 | E responsabiledd centralino td efonim. Coll aboracol protooollo.
evol. Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
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A - AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
DIRIGENTE COMUNALE - 1 | Le funzioni affidate ai dirigenti sono definite dalla legge, dallo datuto, dai
DI2° FASCIA regolamenti e dai cortratti di lavoro. In paticlarei difigenti sono responsabili

dell’ attivita svolta da servizi a qudi sono prepodi, della redizzazone dei
progranmi edei progetti loro affidati, da rendimenti edei risultai dellagegtione

1A - SERVIZIO FINANZIARIO

Sono dtribuite al servizio tuttele funzioni inerenti laprogrammazionefinanziariae la gestione della contabilita.
Inparticolare il servizio dovra svolgere le seguenti funzioni:

Altrefunzioni pit specifiche potranno essere dtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

compiti ed adempimenti &tribuiti dalla normativavigente in cgpo a Servizio finanziario;
controllo di gestione;

gestioneservizio economao;

gestione economica ed anministrativa dei servizi cimiteriali;

gestione economica ed anministrativa del parimonio silvo —padorale;

isruttoria e predisposizione degli atti relaivi alla gestione economica dei beni immobili sa demaniali che)
parimoniali;

isruttoria e predisposizione degli atti relaivi a locazioni, concessoni, comodao dei beni immobili, con il
supporto dell’ Areatecnica;

sipulazione e gesione dei contréti di assicurazione;

tenuta dell’ inventario beni mobili ed immobili;

gestionedel servizio di trasporto pubblico, con il supporto dell’ Areatecnica;

gestionecorrigpetivi del ciclo dell’ acqua;

gestioneentrae degli altri servizi comunali.

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.| N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
COLLABORATORE CONTABILE C 3 | Nell’ambito delle dirdtive impartite dd superiorni, predisponetutti gli adempimenti
eval. necessari per la gestione dd sewviz finanzari on particdare riguardo
al’ accetamento e riswssione ddle entrate nonche al’ impegno ed a pagamento

delle spese.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

COLLABORATORE CONTABILE C 1 | Néel’anbito delle diretive impartite da superiorn, predisponetutti gli adenpimenti
ECONOMO eval. necessari per la gestione dei servizo di econometo; cura la gedione ddle

concesgoni cimiteriali elatenutadell’ inventaiiodei beni mohili.
Prestaindtrelasuamllaborazione ndlagestionede sewviz finanzian.

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

COLLABORATORE C 1 | Pradispone tutti gli adermpimenti connessi con le funzioni attribuite a servizio, con
AMMINISTRATIVO eva particol areriguardo allagesione economicadel parimonio.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

ASSISTENTE CONTABILE C 1 | Collabora ala predisposzionedi tutti gli adempimenti alla attuaz one ddle funzoni

base attribuitea sewvizo.
Per i contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.

ASSISTENTE CONTABILE C 3 | Collabora alla predispos zionedi tutti gli adempimenti alla attuaz one ddle funzoni

base | P.T. [ attribuited sewvizo.
Per i contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.

Pag. 4di 16

Allegato B) aladeliberazoneddlaGiuntacmnunaen. 10 d data26 gennd o 2010



2A - SERVIZIO STIPENDI

Sono dtribuite al servizio tuttele funzioni relative alla gestione economica del personale dipendente.

In particolare il servizio dovra svolgere le seguenti funzioni:

- gedione economica, previdenziale, fiscale ed assistenziale del personale (compres custodi foregali) e degli
amminidratori;

- gedioneganziamenti di bilancio reldivi alle spese per il personale erelaivo controllo di gestione ;

- gegionefondo pensione complementare;

- gestione pratiche relaive all’ assicurazione obbligatoria per gli infortuni sul lavoro, pagamento premio INAIL
annuale; cura del registro infortuni;

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal segretario generale a seconda delle necessita.

FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
COLLABORATORE C 1 | Responsahile ddlagegione economica, previdenzide ed assistenzide dd personde.
CONTABILE evol. Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di

categoriaC — livdlo evoluto.
COLLABORATORE C 1 | Responsabileddlagesione economica, previdenzide ed assistenzide dd personde.
CONTABILE evol. | P.T. | Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declargoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE CONTABILE C 1 | Collabora con i responsabili della gestione giuridica ed economica ndlal
base | P.T | predisposidzonedegli ati necessari, sullabase delle direttive i mpartite.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.

3A - SERVIZIO TRIBUTI

— Sono dtribuite a savizio tuttele funzioni inerenti la getione dei tributi comunali.

Altrefunzioni piu specifichepotranno essere atribuite dal dirigente dell’ area aseconda delle necessita.

Come evidenziato in relazione, la gestione dei tributi comunali € affidata alla ©ociea GetEl gl ed in parte ala
societa ICA (Cosgp e impoga pubblicitd). Rimangono in capo all’area compiti di indirizzo e di controllo del

gestore.

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
COLLABORATORE CONTABILE C 1 | Nel'ambito ddle direttive inpartire dd superiori predispone tutti gli adempimenti
eval. necessari perla gestione dd sewizo; svolgele funzioni di funzionario responsabile|

dellagegtionedi tributi.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

ASSISTENTE CONTABILE C 3 | Collabora alla predisposzionedi tutti gli adempimenti alla attuaz one ddle funzoni
base attribuitea sewvizo.

Per i contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.

COADIUTORE B 1 | Collabora alapredigposizone ed dla gestionedi tuttelepraticherelaive al servizo
AMM.VO/CONTABILE eva.| P.T.| di appartenenzacon I' utilizzo degli srumenti informetici indotazione.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
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4A - SERVIZI DEMOGRAFICI e U.R.P.

Sono atribuite al servizio tuttele funzioni inererti la gegione dei servizi demogrdici ed in particolare:
— anagrafe, gdo civile, eldtoralelevae saidica;

— ufficio relazioni con il pubblico;
— autocatificazioni ed auentiche.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

PROFILO PROFESSIONALE | Q.F. | N.P. | FUNZIONI ED AT TRIBUZIONI |
FUNZIONARIO SERVIZI D 1 | E responsabileddl’ organizzazione dd seviz o edd personde addetto.
DEMOGRAFICI base E ufficiale delegao di anagrafe e di stato civile nonché segreario de | acommissione

elettorde comunale.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
COLLABORATORE AMMIN.VO C 2 | Nel’ambito ddle direttive impartire da superiori predispone tutti gli adempimenti
eva necessari per la gestione del sewvizo; pud essere nominato ufficiale di anagrafe
del egato.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C 2 | Collabora alla predispos zionedi tutti gli adempimenti alla attuaz one ddle funz oni
base attribuitea sewvizo.
Per i contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
COADIUTORE B 2 | Collabora alapredisposizione ed ala gestione di tuttele praticherelaive al sewvizo
AMM.VO/CONTABILE eva.| P.T.| di appartenenzacon I' utilizzo degli srumenti informetici indotazione.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
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SA - SERVIZIO POLIZIA MUNICIPALE

Sono dtribuite al servizio tuttele funzioni spetanti allaPoliziamunicipale ed in particolare:
controllo viahilitae parcheggi;

controllo del teritorio;

funzioni di poliziagiudiziaria e di pubblica Scurezza;
verbalizzazioni e opralluoghi;
— mercao epoliziaannonaria.
Altrefunzioni piu specifiche potranno essere dtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

Come evidenzido in relaziong il servizio € esercitao in forma associda secondo il “Progeto Scurezza del
Teritorio”, chevede come ente cgoofilail Comprensorio Alto Garda e Ledro. Rimangono in cgoo all area compiti
di indirizzo e di controllo dell’Ente capofila, nonché eventuali servizi accessori.

FIG URA PROFESSIONALE

| CAT.[ N.P. |

FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |

FUNZIONARIO POLIZIA
MUNICIPALE

D
base

1

E regponsaile dell’ organizzazione dd sevizo e dd personde aldeto sulla base
delledirdtiveimpartite dal dirigente. Svolgelefunzioni di comandante del corpo.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.

COORDINATORE POLIZIA
MUNICIPALE

eval.

Nell arbito ddle direttive inpartire dd superiori predispone tutti gli aempimenti
necessari perla gestione dd sewizo,ivi compreso il mordinamento degli agenti di
polizamunicipae

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

AGENTE POLIZIA MUNICIPALE

base

11

Svolge dtivita di vigilanza sul teriitorio finalizzata dla verifica dd rispeito ddle|
leggi e de regoamenti vigenti, I accetamento ddle eventuadi infrazioni e dlal
redazionedd reldivi verbali.

E agented pubblicasiairezzaedi poliziagiudiziaia

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

base

Collabora ala pradisposzione dei provvedimenti ed dla attuazone ddle funzoni
attribuitea sewvizo.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 5 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.

Pag.7di 16

Allegato B) aladeliberazoneddlaGiuntacmnunaen. 10 d data26 gennd o 2010



B -

AREA TECNICA

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
DIRIGENTE COMUNALE - 1 | Le funzioni affidate ai dirigenti sono definite dalla legge, dallo datuto, dai
DI 2° FASCIA regolamenti e dai contratti di lavoro. In patiomlarei dirigenti sono responsabili

dell’ attivita svolta da servizi a qudi ono prepogi, della redizzazone dei
progranmi edei progetti loro affidati, da rendimenti edei risultai dellagegtione

1B - SERVIZIO OPERE PUBBLICHE

— procedure espropridaive.

Sono atribuite al servizio tute le funzioni inerenti |’ esecuzione delle opere pubbliche e dei lavori pubblici in
collaborazionecon dli altri servizi dell’ area.

In particolare il servizio dovra svolgere le seguenti funzioni:

— progetazionee direzione delle opere pubbliche;

— convenzioni con i liberi professionidi;
— gegtionedelle gare d appalto;

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
FUNZIONARIO TECNICO D 1 | E responsabileddladirezione eddlaorganizzazione del servizo, lacui ativitadeve
base essere finalizzata d raggiungimento degli obidtivi programmeti in ollaborazione
con I'amminigtrazione onmunaeeconil dingentedd! area.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO D 1 | In collaborazione con il regponsebile del servizo cura tutti gli adempinmenti del
base servizio, con partiolare riguardo aleprocedure rdative ala aggiudicazione ed dlal
realizzaz one dell e opere pubhliche.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
COLLABORATORE TECNICO C 1 | Nel’anbito delle direttive inpartite dai superion, predispone tutti gli elaordi
evd tecnici ed amminidrativi necessari per |a redizzaz one delle opere pubbliche e per | a
diredonedelle desse.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
COADIUTORE B 1 | Collabora alapredigposizone ed dla gestionedi tuttele praticherelaive al servizo
AMM.VO/CONTABILE eval di appartenenzacon I' utilizzodegli srumenti informetici indatazione.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB — livdlo evoluto.
COADIUTORE B 1 | Collabora alapredigposizone ed dla gestionedi tuttele praticherelaive al servizo
AMM.VO/CONTABILE eva.| P.T.| di appartenenzacon I' utilizzo degli srumenti informetici indotazione.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB —livdlo evoluto.
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2B - SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

Sono dtribuite al servizio tuttele funzioni inerenti I'edilizia privata ed in paticolare:
procedure autorizzativepe |’ ediliziaprivaa;

verifiche ecertificazioni di agibilitd/abitabilita;

commissione edilizia comunale;
controllo e repressione degli abus edilizi.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| PROFILO PROFESSIONALE | Q.F. | N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
FUNZIONARIO TECNICO D 1 | E responsabile ddI’organizzaz one del sevizio e del coordinamento del personale
base addeto.
Cural'igruttoria eredigei provvedimenti conness oon I' attivita dd I’ ediliz aprivatal
ivi cormpresi quelli di controllo degli abus ediliz. Partecipa ale sedute ddlal
conmissione edilizaconmunde.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
COLLABORATORE TECNICO C 2 | Nel'ambito ddle direttive impartite dai superiori, cura l'igruttoria e redige i
eva provvedimenti connessi con I’ dtivita di edilizia privata, ivi conpresi quelli di
controllo degli ausi edilizi.Partedpadle sedute ddlaconmissionedliliza
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C 2 | Collabora alla attivita istruttoria del servizio con particoare riguardo agli aspetti
base amminigrativi.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC —livdlo base.
ASSISTENTE TECNICO C 1 | Collabora dla attivita istruttoria del servizio con particolare riguardo agli agpetti
base tecnici.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC —livdlo base.

3B - SERVIZIO PATRIMONIO

Sono atribuite al servizio tuttele funzioni inerenti la gegione del patrimonio comunale ed in particolare:
— manuenzionestabili ed immobili di propriea comunale;

— manuenzione drade e segnaleica dradale;

— manuenzioneimpianti sportivi e scolagtici;

— manuenzionecimiteri.

Altrefunzioni piu specifiche potranno essere dtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.| N. P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
COLLABORATORE TECNICO C 1 | Néel’anbito dellediretiveinmpartite dd superiori predisponetutti gli el aborati tecnici
eval. ed anministraivi rdativi ala manutenzioneordinaia e sraordinariadegli innobili
di proprietamnunale.
E preposto dla programmezione dei lavori degli operd cormunai aulla base ddle
dirdtive del responsabile dd sewizo ed avdendosi della ollaborazione
dell’ assistente temi o coordingore.
E responsabile dd|’ organizzaz one del servizo e del coordinamento del personale
adddto.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
COLLABORATORE AMMIN.VO C 1 | Néell’anbito ddle direttive impartire da superiori predigoone tutti gli adenpimenti
evd necessari perlagegionedel sevizo.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE TECNICO C 2 | E responsabile dd coordinamento di tutti gli operd cheoperano sul territorio, sulla
base base dei programm definiti in ollaborazione on i superiori ed asvdendosi
dell’ operadei coordinatori di squadra.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC —livdlo base.
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COADIUTORE
AMM.VO/CONTABILE

Collabora alapredigposizone ed ala gestionedi tuttele praticherelaive a sevizo
di appartenenzaoon I' utilizzodegli grumenti informetici indotazione.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

COADIUTORE TECNICO

Provvede d oontrdlo ed dla caaogazone del meteriale e ddle attrezzature in
dotazione a cantiere custoditi in megazzino nonché al cordinamento per quanto
riguardalafornituradel meterideedel vestiario per gli operd.

Svolgetutti i conpiti relativi a proprio sewvizo anche con I’ ausilio di strumentazione
ed attrezzatura conypl essaed informeti ca

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

COADIUTORE TECNICO
(MAGAZZINIERE)

Provvede d oontrolo ed dla caaogazone del materiale e ddle attrezzature in
dotazione a cantiere custoditi in megazzino nonché a cordinamento per quanto
riguardalafornituradel materideedel vestiario per gli opera.

Svolgetutti i conpiti relativi a proprio sewvizo anche con I’ ausilio di strumentazione
ed attrezzaturamnpl essa ed informetica

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(MECCANICO)

Provvede dla manutenz one ordinaria e draordinaria el ala riparazionedei mezzi e
delle attrezzature in dotazone d carntiere, con responsabilita di coordinamento dei
collaboratori di livdlo inferiore.

Curalapropriaattrezzaurae nerigpondedd buon funzionamento.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(MANUTENTORE)

Effettua tutti gli interventi di manutenzone ordinaia degli stebili comundi nonché
del vari manufatti, con responsabilita di cordinamento dei cdlaboraor di livello
inferiore. Segnda al diretto superiore eventuali necessita di intervento di personale
spedaigico ederno per menutenzoni spedfiche o che richiedano dtrezzetural
particolare.

Curalapropriaattrezzaurae nerigpondedd buon funzionamento.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(MURATORE)

Esegue opere murarie di ti po sermplicein campo manutentivosiaper gli innobili che
sul territorio comunde e prowede ala realizzaz one di nuove opere edilize anche|
con " auslio di disegni o schizz di messmg, con responsabilitadi coordinamento dei
collaboratori di livdlo inferiore.

Curalapropriaattrezzaurae nerispondedd buon funzionamento.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERATORE CON COMPITI DI
VIGILANZA
(VIGILE DEL FUOCO)

Provvede dlamenutenzione odinariadi tutti gli automezzi in dotazioneal rpo dei
vigili dd fuoco volontari e ne asd curalaperfettaefficienzain casodi chiamete.

In colaborazone ol comandante dd vigili voontai provvede all’ organizzazione
del sevizio di volontariato inogni suaspedficita, compresalaparte amministretivae
di rappresentanzaeserna

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(OPERATORE MEZZ1 SP ECIALI)

Addetto alaguidadei mezzi spedali in dotazioned cantiere.

Provvede alla pulizia ddle strade ed effettua tutti gli inteventi d urgenza che si
venisero a veificare tesi a garantire la siaurezza de cittadini (sgonbero deriti,
spagimento ghiaia o dtro, ecc), con responsabilita di coordinamento dei
collaboratori di livdlo inferiore.

Curalamanutenzione ordinariadei mezzi adisposizone.

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(NECROFORO)

Curalacustodiadei dmiteri enecuralatenutaper ass curareil decrodegli sessi.
Provvede dleinumezioni, al e esumezioni ordinarie e graordinarie ed aquant dtro
richiego dd sevizo. Curalatenutadd registri di propriaconpetenza.
Svolgelapropriaattivitandl’ ambito di isruzoni generali e con I'uso di mecchinaio
anchedi tipo conpl esso.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita d fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livelo base.

OPERAIO SPECIALIZZATO
(OPERATORE MEZ71 SP ECIALI)

P.T.

Addetto alaguidadei mezzi spedali in dotazioned cantiere.

Provvede dlo sgonbero della neve el effettua tutti gli interventi d urgenza che si
venissero a venficare tesi a garantire la sicurezza dé cittadini (syonbero deriti,
spagimento ghiaia o dtro, ecc), con responsahbilita di coordinamento dei
collaboratori di livdlo inferiore.

Curalamanutenzione ordinariadei mezzi adigosizone.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livdlo base.
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OPERAIO QUALIFICATO B 5 | Svolge tutte le mansioni  tecniche manutentive ndl’ ambito di conpiti affidati al
base servizio, anche mediante I uso di apparecchiature di tipo conplesso, conpresa lal
guidad automezzi edi macchineoperdrid conlapatentedi categoriaB.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livdlo base.
OPERAIO A 2 | Svolge ativitaprevalentemente eseautive nd 1’ ambito dei conpiti affidati d sewvizo,

la cui esewuzione mnporta anche gravosita o disagio e I'uso e la manutenzione
ordinariadegli strumenti di lavoro ivi conpresalaguidadi austomezzi conpatente B.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaA .

4B - SERV1ZIO URBANISTICA EVERDE PUBBLICO

Sono atribuite al sarvizio tuttele funzioni inerenti la gegione dell’ urbanistica e del verde pubblico edin

particolare:

— gestionepianificazionegenerale (vaianti P.R.G., studi di settore, aggiornamenti cartografici e normaivi);
— gestionepianificazione dtuativa (piani atuativi pubblici, coordinamento piani di iniziaivaprivaa, piani

speciai);

— archivio urbanidico e cartografico;
— progdtazionee gestione Pazi verd (giardini, castello, parco arciducale, parco Caproni, olivaia, aree

arrampicaa);

— manuenzioneordinaiae draordinaia delle drade foregali edel parimonio slvo-pagorale (boschi, malghe,

baite).

Altrefunzioni piu specifiche potranno essere dtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

FIGURA PROFESSIONALE

| CAT.[ N.P. |

FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |

FUNZIONARIO TECNICO

D
base

1

E responsabileddladrezione e ddlaorganizzazione del sewvizo, lacui ativitadeve
essere finalizzata d raggiungimento degli obidtivi programmeti in ollaborazione
con I'amminigtrazione conmunaeeconil dingentedd! area.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaD — livellobase.

COLLABORATORE TECNICO

Nell arbito delle direttive impartite dai superiori, predispone tutti gli eleorai
tecnici ed amminigrativi necessari per | agestione del servizio.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO

E addedto alla cura dd vivaio comunale ivi conpred I esecuzone degli inteventi
antiparesdtarn, di concimezionedi potaturaecc..

Collabora con gli dtri aldeti dla gestione degli gpazi verdi, on responsabilita di
coordinamento de collaoraori dilivello inferiore.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO

P.T.

E addeto alla cura dd vivaio comunale ivi conpred I' esecuzone degli inteventi
antiparasdtani, di concimezioned potaturaecc..

Collabora con gli dtri addeti dla gestione degli spazi verdi, con responsabilita di
coordinamento de collaoraori dilivello inferiore.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO QUALIFICATO

Svolge tutte le mansioni tecniche manutentive ndl’ anbito d compiti affidati a
servizio, anche mediante I’ uso di apparecchiature di tipo conplesso, conpresa lal
guidadi automezzi edi macchineoperdrid conlapatentedi categoriaB.

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livdlo base.
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5B - SERVIZIO IMPIANTI A RETE

Sono affidate a servizio lefunzioni di gestione del cosddetti “ servizi arete”, dtivitache pe leloro caaterigiche
teaniche ed economiche richiedono forme di gestione di tipo aziendale (municipalizzata o socigaper azioni).

Le funzioni afidete al servizio sono le seguenti:

— gegtioneacquedotto;

— gegtionefognature;

— gegtioneimpianto illuminazione pubblica.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| PROFILO PROFESSIONALE |Q.F. | N.P.| FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
COLLABORATORE TECNICO C 1 | Nel’anbito delle direttive impartite dai superion, pradispone tutti gli elaordi
eval. tecnici ed amminigrativi necessari per lagestione degli inpiarti affidati al sevizo.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO B 1 | E adddto alagegione dé sewviz idrico e di fognatura ndl’ avbito de qudi €
(IDRAULICO) eval. chiamato ad eseguireinterventi che conportano preparaz one tecnica professionde €|
particol are conoscenzaddlatema ogiadel lavoro edegli impiarti.

Il lavoro conportal’ inpiego di gpparecchiaure conmplesse ivi conpresa laguidadi
automezzi con paente C.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO SPECIALIZZATO B 1 | E addetto alagegionedd servizio di illum nazione pubblicanell’ ambito dei quali €
(ELETTRICISTA) eval. chiamato ad eseguireinterventi che conportano preparaz one tecnica professionde €|
parti col are conoscenza dellatecnologiadd lavoro e degli i mpianti, con responsabili ta
di coordinamento de coll aboratori di livdlo inferiore.

Il lavoro conportal’ inpiego di gpparecchiaure complesse ivi compresa laguidadi
automezzi con paente C.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERAIO QUALIFICATO B 2 | Svolge tutte le mansioni  tecniche menutertive ndl’ abito di conpiti affidati &
(IDRAULICO) base servizio, anche mediante I' uso di apparecchiature di tipo corplesso, compresa |al
guidad automezzi edi macchineoperdria conlapatentedi categoriaB.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livelo base.

OPERAIO QUALIFICATO B 2 | Svolge tutte le mansioni  tecniche menutentive ndl’ arrbito di conpiti affidati al
(ELETTRICISTA) base servizio, anche mediante I' uso di apparecchiature di tipo complesso, compresa |al
guidadi automezzi edi macchineoperdrid conlapatentedi categoriaB.

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB —livdlo base.
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6B - SERVIZIO ATTIVITA PRODUTTIVE

Sono dtribuite al sarvizio tuttele funzioni inerenti leativitaproduttive ed in paticolae:
pianificazione commerciale;

gestione autorizzazioni commerciali, pubblici esercizi e pubblica scurezza;

piano degli orari della citta;

sportello unico delle imprese;

inizigtive promozionali in campo economico.

Altrefunzioni piu specifichepotranno essere atribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| FIG URA PROFESSIONALE [CAT.| N.P. | FUNZIONI ED AT TRIBUZIONI
COLLABORATORE C 1 | Nel’anbito ddle direttive impartire da superiori predispone tutti gli adempimenti
AMMINISTRATIVO eval. necessari perlagedionedellefunzioni atribuitea sevizo.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
COLLABORATORE C 1 | Nell’anbito ddle direttive impartire da superiori predispone tutti gli adempimenti
AMMINISTRATIVO eva.| P.T. | necessari perlagegionedellefunzioni atiibuitea sewvizo.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C 1 | Collabora dla predisposzionedi tutti gli atti necessari dlaattuaz one ddle funzoni
base | P.T. | attibuitea sewizo.
Per i contenuti professonali ddle sueattivitasi fariferimento alladed aratoriadi
categoriaC —livdlo base.
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C - AREA SERVIZI ALLA PERSONA

[ FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
DIRIGENTE COMUNALE - 1 | Le funzioni affidate ai dirigenti sono definite dalla legge, dallo datuto, dai
DI 2° FASCIA

regoamenti e dai contratti di lavoro. In patiomlarei dirgenti sono responsabili
dell’ attivita svolta da servizi a qudi ono prepogi, della redizzazone dei
progranmi edei progetti loro affidati, da rendimenti edei risultai dellagegtione

1C -SERVIZIO ASILO NIDO

Sono affidate al servizio le funzioni relaive alla gestione dell’ asilo nido, con riferimento alle legge provinciale 12
marzo 2002, n. 4 ed al regolamento comunale approvao con deliberazione consliare n. 57 di data 16 sdtembre

2009.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

FIG URA PROFESSIONALE

| CAT.| N.P. |

FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |

EDUCATRICE ASILO NIDO

C
base

11

Svolge tutte le mansoni di eucarice dl'infanzia nel rispdto ddle leggi €
regolamenti in meteriaein conformtaalledrettiveinmpartiteda superion.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaC —livdlo base.

EDUCATRICE ASILO NIDO

base

P.T.

Svolge tutte le mansoni di eucarice dl'infanzia nel rispdto ddle leggi €
regolamenti in meteriaein conformtaalledrettiveinmpartite da superion.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.

CUOCO SPECIALIZZATO

E responsabile dd servizio cucina che conprende I’ approvvigionamento ddle
meterie prime, la loro mnservazone, la pradisposzione dd pasti, la pulizia e |al
manutenz one dell e attrezzature.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita 9 fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERATORE D’APPOGGIO
ASILO NIDO

Svolge sewviz di puliziae d manutenzone dei locdli, collabora conil cuoco ndlal
preparazone degli dimenti ed in can d necessta wllabora con le educatrici
al'infanziandl' ssd genzad bambini.

Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaA.

OPERATORE D’APPOGGIO
ASILO NIDO

3*

P.T.

Svolge seviz di pulizia e di manutenzone dei locdli, collabora conil cuoco ndlal
preparazone degli dimenti ed in can d necesstd ollabora con le educatrici
al'infanziandl’ sssgenzad bambini.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaA.

* Il totale del monte oresettimanale ¢ pari a quello di due unita (36 +36 =72)
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2C SERVIZI AUSILIARI SCUOLA DELL’ INFANZIA

Sono affidate al servizio le funzioni audliarie presso la scuola dell’infanzia, sulla base delle disposizioni della
legge provinciale21 marzo 1977, n. 13 e successvemodifiche.
Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite al savizio dal dirigente dell’ areaa seconda delle necessita.

FIGURA PROFESSIONALE

| CAT.[ N.P. |

FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |

CUOCO SPECIALIZZATO

1

E responsabile dd servizio cucina che conprende I’ approvvigionamento ddle
meterie prime, la loro mnservazone, la predisposzione dd pasti, la pulizia e |al
manutenzone dell e attrezzature.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita s fa riferimento dla declargoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

OPERATORE D’APPOGGIO
SCUOLA INFANZIA

Svolge sewviz di puliziae d manutenzone dei locdli, collabora conil cuoco ndlal
preparazone degli dimenti ed in casn d necessta wllabora con le educatrici
alinfanziand!’ ess genzad babini.

Svolge ativita prevalentemente eseautive e temico menudi la aui eseauzione
conportaanchel’uso elamanutenz one ordinariadi grumenti di lavoro.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaA.

OPERATORE D’APPOGGIO
SCUOLA INFANZIA

P.T.

Svolge sewviz di puliziae d manutenzone dei locadli, collabora conil cuoco ndlal
preparazone degli dimenti ed in caso d necessta wllabora con le educatrici
al'infanziand!’ ssd genzad bambini.

Svolge ativita prevalentemente eseautive e temico menudi la aui eseauziong
conportaanchel’ us elamanutenz one ordinariadi grumenti di lavoro.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaA.

3C -SERVIZIO SPORT, TURISMO ED AMBIENTE

Sono dtribuite al sarvizio tuttele funzioni inerenti lo sport, il turismo, I'ambienteed in particolare:
programmazione manifedazioni di caratereturidico e sportivo;

— rapporto con leassociazioni culturali e sportive.

gestione problematiche ecologicheed ambientali;

raccolta differenziata dei rifiuti ed isole ecologiche;

— gegtionedella qualita per quanto riguarda EMAS
Altrefunzioni piuspecifiche potranno essere dtribuite al servizio dal dirigente aseoconda ddlenecessta

FIGURA PROFESSIONALE

| CAT.[ N.P. |

FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

C
base

2

Collabora alapredisposizonedi tutti gli adenpimenti necessani ala atuazione ddle|
funzioni attribuited servizio.

Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.
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4C -SERVIZIO ATTIVITA CULTURALI

Sono atribuite al servizio tuttele funzioni inererti leativita culturali ed in particolare:
progranmazione e gestione delle ativita culturali;
rapporti con le associazioni culturali;

gestionehiblioteca;

gestionearchivio sorico e di deposito.
Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita.

| FIG URA PROFESSIONALE | CAT.[ N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
FUNZIONARIO ATTIVITA’ D 1 | E responsaile dd settore conservaz one evalorizzaa onedel patrimonio librario ed
CULTURALI base in paticolaredd FondoAntic. E responsabil e ddlagetioneddlabibliotecaeddlal
pronmozione ddla cultura, mediante I’ d aborazionedi specifici progeti ed inizative
autonome o avviaein mllaborazione con altri enti ed associaz oni.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
COLLABORATORE ARCHIVISTA C 1 | Nel'ambito ddle direttive inpartire da superiori predispone tutti gli adempimenti
eva amminidrativi necessari per lagestione dell’ archivio stori .
Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
COLLABORATORE C 1 | Nél'ambito ddle direttive inpartite da superiori predispone tutti gli adempimenti
AMMINISTRATIVO eval necessari all aattuaz one dell e funzioni attribuite a sewvizo.
Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC — livdlo evoluto.
ASSISTENTE BIBLIOTECARIO C 1 | Collabora alapredisposizonedi tutti gli adempimenti necessari alla gtuazioneddle
base funzioni attribuitedlabiblioteca
Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.
COADIUTORE B 3 | Collabora allapredi gposizone ed ala gestione di tuttele pratichereldive a sewvizo
AMM.VO/CONTABILE evol di appartenenzacon I utilizzodegli strumenti informetici indotazione.
Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaB — livdlo evoluto.

SC -SERVIZIO POLITICHE SOCIALI

Sono atribuite al servizio tuttele funzioni inerenti leativita sociali ed in particolare:
— progranmazione ativita sociali;
— famiglia promozione egestione anminidraivadel servizi asupporto dellafamiglia;

— anziani: rapporti con leassociazioni, universitaterza ea, ricoveri in gruture per anziani;
— casa: gegtione alloggi comunali, rapporti con |.T.E.A. ecomprensorio;

— lavoro: “progetto 12", gages professonali, avwwiamento al lavoro;

— giovani: gestione centro giovani, informazione e formazione;

— gegtioneservizio civile.

Altrefunzioni piu specifiche potranno esseredtribuite dal dirigente dell’ area a seconda delle necessita

| PROFILO PROFESSIONALE | Q.F. | N.P. | FUNZIONI ED ATTRIBUZIONI |
FUNZIONARIO IN MATERIE D 1 | E responsabile ddla gestione delle attivita soddli, finalizzeta a raggiungimento
SOCIALI base degli obietivi programmeti in colléboraz one con I' amminigrazione conunale ed il
dingented area.
Peri contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaD — livellobase.
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C 1 | Collabora ala predisposzionedi tutti gli atti necessari dlaattuaz one ddle funzoni
base attribuitea sewvizo.
Per i contenuti professiondi ddle sue attivita § fa riferimento dla declaraoria di
categoriaC —livdlo base.
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